Guatemala. 31 de marzo de 2015
Informe 03-2015

Licenciada:

Clariza Lisherfh Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Ministerio de cultura v deportes
Su despacho.

izstimada Licda. Castellanos:

De la manera mas atenta me dirljo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades  mensuales conforme a lo cstipulado en ¢l contrato
Administrativo por servicios técnico profesionales namero 641-2015. Aprobado
mediante ¢l Acuerdo Ministerial nimero 89-2015. Correspondiente al periodo del 01 al
il de marzo del 2013 vy para el cobro de mis horarios, estov presentando la factura serie
*A” niumeroe 013

Actividades realizadas:

Lt

Participacion en capacitacion en ¢l Ministerio de Finanzas para ¢l nuevo sistema de
solicitar Insumos por medio de Ticket, por los Centro de Costos, y socializacion con
los Centro de Costos para su aplicacion.

Reunion con jefes involucrados en el proceso para definir lechas, metodologia v
criterios para capacitacion Téenico, Enlaces. Centro de costos. drca de Compras,
Presupuesto y Financiero para agilizar los procesos de liguidaciones programadas.

Capacitacion con Téenico, Enlaces, Centro de costos, drea de Compras, Presupuesto
¥ Financiero para agilizar los procesos de liquidaciones programadas.

Asesoria y acompafiamiento a centro de costo 1 v 2 en elaboracion de Ante
Provecto de Bases por evento de Cotizacion 2015, antes de ingresas al sistema
Cruatecompras,

Acompafiamiente en el uso del sistema SIGES por los Centro de Costos y
Coordinadores desde la Pre orden, codigo de insumo, autorizacion de adquisicion y
envid al drea de compras para los procesos correspondientes.

Revision de formularios, documentos de respaldos v liguidaciones existentes para su
actualizacion, moditicacion, firmas de responsables v otros para mejorar tiempo de
liquidaciones con jefe de compra ¥ financiero.



7. Acompanamiento a los Centro de Costos. Coordinadores y Direcciones téenjcas en

los  procesos de requerimiento.  liquidaciones v control presupuestario
correspondiente a los gastos programados en el mes.

Resultados Obtenidos:

|

F-J

Utilizacion y socializacion de la nueva herramienta para nuevos codieos de insumo
por el sistema de Ticket v la utilizacién del sistema SIGES por el personal de
Centro de Costos v Coordinadores, asi como el acompanamiento en el control
presupuestario, revision y requerimiento de codigo de insumos, liguidaciones de
gastos a cargo de los Centro de Costos programados en el mes.

Unificacion de criterins en el proceso de capacitacion al personal v evaluacion de
debilidades para seguimiento, acompafiamiento y capacitaciones continuas, en
relacion a la ejecucion presupuestaria  mensual. saldos v modificaciones a
presupueslo por direccion téenicas; Se ajusto el Formulario de Pedido de Insumos y
Solicitud de gastos para la agilizacion de liquidaciones

Enirega a jefes de Compras, Financiero. Presupuesto y Juridico del Ante Proyecto
de Bases por evento de Cotizacion 2015, para sus sugerencias, modificaciones v
olros previo g ingresar al sistema CGiualecompras a cargo del centro de costo para
inicio las gestiones ante el drea de compras.

Mario A\ jtun Chanchavac




